桃園市蘆竹區光明國民小學校務會議組織章程及會議規則（草案）

中華民國105年2月(  )日訂定
第一章 總則 

第一條 （依據） 

本章則依據國民教育法第十條、施行細則第十二條、桃園縣國民中小學校務會議實施要點（桃園縣政府府教學字第0950097454 號函修正發布）及內政部訂頒會議規範(中華民國五十四年七月廿號內民字第一七八六二八號公佈施行)訂定之。
第二條 （宗旨） 

本校校務會議在於保障教師、家長與職工參與策畫校務之機會；並期能集思廣益，凝聚共識，共同謀求校務之有效推動與順利發展，構築學生學習之最大權益。 

第三條 （定位權責） 

一、校務會議為本校最高決策機構。 

二、凡經校務會議議決之事項，本校全體人員均應遵行之。 

三、如違反或不執行本會議決議事項者，由相關單位議處。 

四、本會議議決之事項與國家法律抵觸者無效。 

第二章 組織與職權 

第四條 （組成） 

本校校務會議以校長、全體專任教師、家長代表暨職工組成之，並得邀請 

學生自治會代表列席之。 

前項專任教師，不含代理及代課教師；職工指學校正式編制職員及工友。 

第五條 （家長會代表之產生） 

一、本校校務會議成員中，除校長、全體專任教師暨職工一律參加外；家 

長會代表人數不超過專任教師人數的5%，由家長會推選，家長會會長為家長會當然代表。 

二、校務會議家長會代表任一性別成員之比例不得少於三分之一。唯任一性別代表人數少於家長會代表總數三分之一者，不在此限。 
第六條 （校務會議之職權） 

本校校務會議議決左列重大事項： 

一、校務發展計畫。 

二、學校重要章則之訂定與變更。 

三、依法令規定應經校務會議議決之事項。 

四、校長交議事項。 

第三章 會議規則
第七條

校務會議每學期兩次分別於學期初、學期末召開，由校長召集並主持之，校長因故未克主持時，應指定校務會議成員一人代為主持會議。

學校發生重大事故或有必要時，校長得隨時召開臨時校務會議。或經全體校務會議成員二分之一以上連署認為有必要召開會議時，校長應於連署書送達七日內召開。

第八條

校務會議開會通知應於開會前十五日通知與會人員；會議提案應於開會前十日提出；會議資料應於開會前五日提供與會人員。

前項期間包含例假日。

上述規定於召開臨時校務會議時不適之。

第九條(應出席人數)
校務會議應有三分之二以上成員出席，始能開會。如未達法定人數，主席應宣告於七日內再行召開校務會議。

延期召開之校務會議及臨時校務會議，仍因前項事由無法開會時，主席應依下列程序處理：出席人數達成員總額二分之一以上，視同正式會議進行。

 第十條(提案)
校務會議一般議案之提案須經校務會議成員十分之一以上書面連署始得提案。

校務會議章程及會議規則之修改，則應有全體成員四分之一以上書面連署始得提案。
第十一條(校務會議議決方式)
校務會議之議案皆須有討論及表決的過程，一般議案以出席成員二分之一以上同意後作成決議；校務會議章程及會議規則之修訂，則以出席成員三分之二以上同意後作成決議。

僅有下列各款，得由主席徵詢全體出席人意見，如無異議，即為認可， 如有異議，仍應提付討論及表決：

一、宣讀會議程序。

二、宣讀前次會議記錄。

三、依照預定時間宣佈散會或休息。

四、例行之報告。

校務會議所作成之決議事項應於會議結束次日起七日內公告實施，並通知與      會人員。
第十二條

本校校務會議會議規則除本章程及會議規則另有規定外，依內政部訂頒會議規範辦理。
第十三條 （章程之修訂） 

本章程及會議規則經本校校務會議通過，修正時亦同。 
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